PREFEITURA MUNICIPAL DE MONJOLOS

< ESTADO DE MINAS GERAIS

(>
MORIOLOS

LEI COMPLEMENTAR N° 884 DE 16 DE AGOSTO DE 2017.

“Dispoe sobre a Alteracio da Lei Complementar N° 630 de 01 de
Outubro de 2001, e suas Alteracdes Posteriores que Institui O Plano
De Carreira, Cargos e Salarios dos Servidores Publicos do Poder
Executivo Municipal e d4 outras providéncias”.

O Prefeito do Municipio:
Faco saber que a Camara Municipal de Monjolos aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Os Anexos, Il, IV e V da Lei Complementar Municipal n® 630, de 01/10/2001, e suas
alteracdes posteriores, passam a vigorar com a seguinte redaco:

ANEXO 11

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CcODIGO DENOMINACAO SIMBOLO DE N° DE ESCOI:ARIDADE CARGA
VENCIMENTO | VAGAS MINIMA HORARIA
SEMANAL

CPE-001 Operério I 25 Elementar 40h

CPE-002 Telefonista ] 15 Ensino Fundamental 40h
completo

CPE-003 Gari | 15 Elementar 40h

CPE-004 Auxiliar de 1 06 Ensino Fundamental 40h
Enfermagem Completo

CPE-005 Motorista v 25 Elementar - CNH 40h

categoria “D”
CPE-006 Operador de v 04 Elementar — CNH 40h
Maquinas categoria “C”, “D”
ou “E” (art.144 da
Lei Federal n°

9.503/97)

CPE-007 Fiscal de Turma I 03 Elementar 40h

CPE-008 | Auxiliar de Creche | 14 Elementar 40h

CPE-009 | Auxiliar de Servigos I 10 Elementar 40h

Gerais

CPE-010 Agente Il 05 Ensino Médio 40h
Administrativo Completo

CPE-011 Auxiliar I 12 Ensino Fundamental 40h
Administrativo Completo

CPE-012 Auxiliar de \V 01 Ensino Fundamental 40h
Almoxarifado Completo
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CPE-013

Coordenador de
Creche

02

Ensino Médio
Completo

30h

CPE-014

Vigia

02

Elementar

12/36h

CPE-015

Dentista

X

02

Ensino Superior
Completo em
Odontologia —

Registro no CRO

20h

CPE-016

Técnico em Higiene
Dental

04

Ensino Médio
Completo (Técnico
em Higiene Bucal) -

Registro no CRO

40h

CPE-017

Agente Comunitério
de Saude

10

Ensino Fundamental
Completo

40h

CPE-018

Educador de Salde

01

Ensino Médio
Completo

40h

CPE-019

Enfermeiro ESF

Xl

01

Ensino Superior
Completo em
Enfermagem -

Registro no COREN

40h

CPE-020

Enfermeiro

Xl

02

Ensino Superior
Completo em
Enfermagem -

Registro no COREN

40h

CPE-021

Fisioterapeuta

01

Ensino Superior
Completo em
Fisioterapia -

Registro no
CREFITO

40h

CPE-022

Fonoaudiélogo

Vil

01

Ensino Superior
Completo em
Fonoaudidloga -
Registro no CRFa

16h

CPE-023

Psicélogo

02

Ensino Superior
Completo em
Psicologia- Registro
no CRP

40h

CPE-024

Farmacéutico /
Bioquimico

01

Ensino Superior
Completo em
Farmécia-
Bioguimica

24h

CPE-025

Técnico de
Enfermagem

15

Ensino Médio
Completo (Técnico
em Enfermagem) -
Registro no COREN

40h

CPE-026

Auxiliar de Farmécia

01

Ensino Médio
Completo

40h

CPE-027

Assistente Cirurgido
Dentista

03

Ensino Fundamental
Completo

40h
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CPE-028 | Agente de Saude v 02 Ensino Fundamental 40h
Publica Completo
CPE-029 Auxiliar Vi 03 Ensino Médio 40h
Administrativo da Completo
Saude
CPE-030 | Faxineira da Saude I 05 Elementar 40h
CPE-031 Dentista ESF XI 01 Ensino Superior 40h
Completo em
Odontologia-
Registro no CRO
CPE-032 Fiscal Sanitario v 02 Ensino Médio 40h
Completo
CPE-033 Nutricionista IX 01 Ensino Superior 08h
Completo em
Nutricdo- Registro
no CRN
CPE-034 Farmacéutico XI 01 Ensino Superior 40h
Completo em
Farmacia - Registro
no CRF
CPE-035 | Técnico de Farmécia v 01 Ensino Médio 40h
Completo (Técnico
em Farmaécia) -
Registro no CRF
CPE-036 Teécnico de v 01 Ensino Médio 40h
Laboratdrio em Completo (Técnico
Anélises Clinicas em Analises
Clinicas) — registro
no Conselho
Competente
CPE-037 | Assistente Social IX 01 Ensino Superior 40h
CRAS Completo em
Servico Social —
registro no CRESS
CPE-038 | Psicdlogo CRAS IX 01 Ensino Superior 40h
Completo em
Psicologia — registro
no CRP
CPE-039 | Técnico de v 01 Ensino Médio 40h
Enfermagem ESF Completo (Técnico
em Enfermagem) -
registro no COREN
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ANEXO IV
TABELAS DE VENCIMENTOS
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
NIVEL VENCIMENTO
I 937,00
[l 982,50
1l 1.091,00
% 1.309,20
V 1.398,41
\i 1.440,60
Vi 1.446,90
Vil 1.461,76
IX 2.940,87
X 3.574,29
Xl 3.600,00
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
NIVEL VENCIMENTO
I 2.079,53
Il 2.748,60
ANEXO V
TABELA DE VENCIMENTOS
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
NIVEL GRAU
A B C D E F
I 937,00 955,74 974,85 994,34 1.014,22 | 1.034,50
Il 982,50 1.002,15 | 1.022,19 | 1.042,63 | 1.063,48 | 1.084,74
11 1.091,00 1.112,82 | 1.135,07 | 1.157,77 | 1.180,92 | 1.204,53
v 1.309,20 1.335,38 | 1.362,08 | 1.389,32 | 1.417,10 | 1.445,44
V 1.398,41 1.426,37 | 1.454,89 | 1.483,98 | 1.513,65 | 1.543,92
\i 1.440,60 1.469,41 | 1.498,79 | 1.528,76 | 1.559,33 | 1.590,51
VII 1.446,90 1.475,83 | 1.505,34 | 153544 | 1.566,14 | 1.597,46
VI 1.461,76 1.490,99 | 1.520,80 | 1.551,21 | 1.582,23 | 1.613,87
IX 2.940,87 2.999,68 | 3.059,67 | 3.120,86 | 3.183,27 | 3.246,93
X 3.574,29 3.645,76 | 3.718,67 | 3.793,04 | 3.868,90 | 3.946,27
Xl 3.600,00 3.672,00 | 3.745,44 | 3.820,35 | 3.896,76 | 3.974,70
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Art. 2° - Ficam extintos os cargos de Assistente Social e Auxiliar de Laboratério do Quadro de

Cargos de Provimento Efetivo.

Art. 3° - Ficam inseridas no Anexo VI da Lei Complementar 690, de 02/12/2005 e suas
alteracdes posteriores, as seguintes atribuigdes:

ANEXO VI
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS
A - CARGOS EFETIVOS

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL CRAS
ATRIBUICOES

| - Acolhida, oferta de informacdes e realizacdo de encaminhamentos as familias usuarias do
CRAS;

I - Mediacgdo dos processos grupais do servico socioeducativo para familias;

Il - Realizacdo de atendimento individualizado e visitas domiciliares as familias referenciadas
ao CRAS;

IV - Desenvolvimento de atividades coletivas e comunitérias no territorio;
V - Assessoria aos servicos socioeducativos desenvolvidos no territorio;
VI - Acompanhamento das familias em descumprimento de condicionalidades;

VII - Alimentacdo de sistema de informacdo, registro das aces desenvolvidas e planejamento
do trabalho de forma coletiva;

VIl - Articulagdo de agbes que potencializem as boas experiéncias no territério de
abrangéncia;

IX - Coordenar os grupos de apoio as criangas e adolescentes e seus familiares;

X - Participar de cursos, reunides, eventos, conferéncias, bem como demais atividades
oferecidas pela Prefeitura Municipal,
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Xl - Realizar estudos de caso;

XII - Elaborar laudos e pareceres técnicos, quando solicitados;
XII - Realizar visitas domiciliares, quando for necessario;

XIV - Fornecer suporte as familias carentes no tocante a reintegracdo dos usuérios ao meio
familiar e social;

XV - Dar suporte técnico ao Conselho Tutelar, além de atender a solicita¢cdes da Justica e o
Ministério Pablico;

XVI - Preparar programas de trabalho referentes ao servico social,
XVII - Coordenar os trabalhos de carater adstritos ao CRAS;
XVIII - Contribuir para o fortalecimento das entidades sociais e conselhos municipais;

XIX - Orientar e organizar o acompanhamento das familias do Programa Bolsas Familia e
outros programas federais e estaduais de distribuicéo de renda;

XX - Realizagdo da busca ativa no territorio de abrangéncia do CRAS e desenvolvimento de
projetos que visam prevenir aumento de incidéncia de situacOes de risco;

XXI - Participacdo de reunides sistematicas no CRAS, para planejamento das a¢des semanais a
serem desenvolvidas, definicdo de fluxos, instituicdo de rotina de atendimento e acolhimento
dos usuérios; organizacdo dos encaminhamentos, fluxos de informagfes com outros setores,
procedimentos, estratégias de resposta as demandas e de fortalecimento das potencialidades do
territorio;

XXII - Exercer demais atividades inerentes ao cargo, conforme regulamentacéo do respectivo
Conselho de Classe.

CARGO: PSICOLOGO CRAS
ATRIBUICOES

I - Acolhida, oferta de informagdes e realizagdo de encaminhamentos as familias usuarias do
CRAS;

Il - Mediacdo dos processos grupais do servico socioeducativo para familias;

1l - Realizagdo de atendimento individualizado e visitas domiciliares as familias
referenciadas ao CRAS;

IV - Desenvolvimento de atividades coletivas e comunitarias no territorio;

V - Assessoria aos servicos socioeducativos desenvolvidos no territorio;
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VI - Acompanhamento das familias em descumprimento de condicionalidades;

VIl - Alimentacdo de sistema de informacdo, registro das acbGes desenvolvidas e
planejamento do trabalho de forma coletiva;

VIl - Articulacdo de acBes que potencializem as boas experiéncias no territorio de
abrangéncia;

IX - Coordenar os grupos de apoio as criangas e adolescentes e seus familiares;

X - Realizagdo da busca ativa no territorio de abrangéncia do CRAS e desenvolvimento de
projetos que visam prevenir aumento de incidéncia de situagdes de risco;

Xl - Realizar estudos de caso;
XII - Elaborar laudos e pareceres técnicos e psicoldgicos, quando solicitados;
XIII - Realizar visitas domiciliares, quando for necessario;

X1V - Acompanhar criancas e adolescentes e seus familiares junto a rede de servicos,
principalmente aqueles que prestam atencao psicossocial;

XV - Acompanhamento de adolescentes em cumprimento de medidas socio educativas, em
meio aberto;

XVI - Promover o atendimento a pessoas em situacao de violéncia;

XVII - Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de seguranca
apropriados, quando da execug¢éo dos servicos;

XVIII - Participar de cursos, reunides, eventos, conferéncias, bem como demais atividades
oferecidas pela Prefeitura Municipal,

XIX - Participacdo de reunides sistematicas no CRAS, para planejamento das a¢fes semanais
a serem desenvolvidas, definicdo de fluxos, instituicdo de rotina de atendimento e
acolhimento dos usuérios; organizacdo dos encaminhamentos, fluxos de informagdes com
outros setores, procedimentos, estratégias de resposta as demandas e de fortalecimento das
potencialidades do territorio;

XX - Exercer demais atividades inerentes ao cargo, conforme regulamentacéo do respectivo
Conselho de Classe.

CARGO: TECNICO DE LABORATORIO EM ANALISES CLINICAS

ATRIBUICOES

| - Coletar o material biolégico empregando técnicas e instrumentacdes adequadas para testes e
exames de Laboratorio de Analises Clinicas;
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I - Atender e cadastrar pacientes;

Il - Proceder ao registro, identificacdo, separacdo, distribuicdo, acondicionamento,
conservagdo, transporte e descarte de amostra ou de material bioldgico;

IV- Preparar as amostras do material bioldgico para a realizagdo dos exames;
V - Auxiliar no preparo de solugdes e reagentes;

VI - Executar tarefas técnicas para garantir a integridade fisica, quimica e biolégica do material
bioldgico coletado;

VIl - Proceder a higienizacdo, limpeza, lavagem, desinfeccdo, secagem e esterilizacdo de
instrumental, vidraria, bancada e superficies;

VIII - Auxiliar na manutengdo preventiva e corretiva dos instrumentos e equipamentos do
Laboratdrio de Analises Clinicas;

IX - Organizar arquivos e registrar as copias dos resultados, preparando os dados para fins
estatisticos;

X - Organizar o estoque e proceder ao levantamento de material de consumo para os diversos
setores, revisando a provisao e a requisi¢ao necessaria;

XI - Seguir os procedimentos técnicos de boas praticas e as normas de seguranca biologica,
quimica e fisica, de qualidade, ocupacional e ambiental;

XII - Guardar sigilo e confidencialidade de dados e informag6es conhecidas em decorréncia do
trabalho;

XIII - Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

CARGO: TECNICO DE ENFERMAGEM ESF

ATRIBUICOES

| - Participar do processo de territorializacdo e mapeamento da area de atuacdo da equipe,
identificando grupos, familias e individuos expostos a riscos, inclusive aqueles relativos ao
trabalho, e da atualizagdo continua dessas informacdes, priorizando as situagdes a serem

acompanhadas no planejamento local,
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Il - Realizar o cuidado em salde da populagdo adscrita, prioritariamente no &mbito da unidade
de saude, no domicilio e nos demais espacos comunitarios (escolas, associacfes, entre outros),
qguando necessario.

I11 - Realizar a¢Ges de atencdo integral conforme a necessidade de salde da populacao local,
bem como as previstas nas prioridades e protocolos da gestdo local;

IV - Garantir a integralidade da atencdo por meio da realizacao de a¢6es de promocdao da saude,
prevencdo de agravos e curativas; e da garantia de atendimento da demanda espontéanea, da
realizacdo das a¢Ges programaéticas e de vigilancia a salde;

V - Realizar busca ativa e notificacdo de doencas e agravos de notificacdo compulséria e de
outros agravos e situacGes de importancia local,

VI - Realizar a escuta qualificada das necessidades dos usuérios em todas as acgdes,
proporcionando atendimento humanizado e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

VII - Responsabilizar-se pela populagéo adscrita, mantendo a coordenacdo do cuidado mesmo
quando esta necessita de atengdo em outros servicos do sistema de salde;

VIII - Participar das atividades de planejamento e avaliagdo das agdes da equipe, a partir da
utilizacdo dos dados disponiveis;

IX - Promover a mobilizacdo e a participacdo da comunidade, buscando efetivar o controle
social;

X - Identificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar agdes

intersetoriais com a equipe, sob coordenacdo da SMS;

XI - Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas nacionais de informacéo na
Atencdo Basica;

XII - Participar das atividades de educacao permanente;
XIII - Realizar outras agdes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais.

XIV - Participar das atividades de assisténcia basica realizando procedimentos regulamentados
no exercicio de sua profissdo na USF e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos
demais espac¢os comunitarios (escolas, associacgdes etc);
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XV - Realizar a¢des de educacao em salde a grupos especificos e a familias em situacao de

risco, conforme planejamento da equipe;

XVI - Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da
USF;

XVII - Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao

ambiente organizacional.

Art. 4° - Ficam alteradas as atribuicbes do cargo de provimento efetivo de “Técnico de
Farmacia” constantes no Anexo VI da Lei Complementar 690, de 02/12/2005 e suas alteracfes
posteriores, passando a vigorar da seguinte forma:

| - Efetuar manutencéo de rotina: Higienizar equipamentos e utensilios de laboratério; solicitar
manutencdo preventiva e corretiva de equipamentos; encaminhar para descarte o material
contaminado;

Il - Controlar estoques: fazer pedidos; repor estoques de medicamentos; conferir embalagens;
efetuar trocas de produtos; encaminhar produtos vencidos aos 6rgaos competentes;

Il - Documentar atividades e procedimentos: Registrar entrada e saida de estoques; listar
manutencdes de rotina; relacionar produtos vencidos; controlar condi¢cdes de armazenamento e
prazos de validade; documentar dispensacdo de medicamentos; documentar aplicacdo de
injetaveis; registrar compra e venda de medicamentos de controle especial;

IV - Trabalhar de acordo com as boas praticas de manipulacdo e dispensacdo: Utilizar
equipamento de protecdo individual (EPI); aplicar técnicas de seguranca e higiene pessoal;
separar material para descarte; seguir procedimentos operacionais padrfes; cumprir prazos
estabelecidos;

V - Atender usudrios: Interpretar receitas; sugerir genéricos e similares; dispensar
medicamentos; orientar consumidores sobre uso correto, reacGes adversas e conservacao dos
medicamentos; carimbar receita na substituicdo do ético pelo genérico ou similar; realizar
farmacovigilancia; separar medicamentos em drogarias hospitalares;

VI - Utilizar recursos de informatica;

VII - Participar de campanhas sanitarias;

VIII - Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.
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Art. 5° - As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta de dotagdes préprias do orcamento
vigente.

Art. 6° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sanciono, mando por tanto, a todas as autoridades a quem o conhecimento e execugdo da
presente lei pertencente, que a cumpram e a fagam cumprir tdo inteiramente como nela se
contéem.

Prefeitura Municipal de Monjolos, 16 de agosto de 2017.

Geraldo Eustaquio Maia da Silva

Prefeito Municipal
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