MUNICIPIO DORES DE GUANHAES
: ESTADO DE MINAS GERAIS
2 CNPJ: 18.307.413/0001-89

B

LEI N° 017/2019
DE 22 DE ABRIL DE 2019

Dispde sobre a criagdo do Arquivo Publico Municipal de Dores de
Guanhaes e define as diretrizes da politica municipal de arquivos
publicos e privados de interesse publico e social.

O prefeito do Municipio de Dores de Guanhdes, no uso das atribuicdes que Ihe confere
o art. 50, inciso IV da Lei Organica Municipal e considerando o estabelecido no artigo
21 da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a Politica
Nacional de Arquivos Publicos e Privados de interesse publico e social, fago saber que a
Camara Municipal aprova e eu sanciono a seguinte lei:

Capitulo I
Disposicoes Gerais

Art. 1° - E dever do Poder PUblico Municipal a gestao documental e a protegao especial
a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e como elementos de prova e informagao.

Art. 2° -E assegurado ao cidad3o o direito de acesso pleno aos documentos publicos
municipais, ressalvados aqueles cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da
sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da
honra e daimagem das pessoas.

Art. 3° - Consideram-se arquivos publicos, para os fins desta lei, os conjuntos de
documentos produzidos, recebidos e acumulados por d6rgdos publicos, autarquias,
fundacodes instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas, sociedades de
economia mista, entidades privadas encarregadas da gestao de servicos publicos, em
decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualquer que seja o suporte da
informacgao ou a natureza dos documentos.

Art. 4° - Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e
operagOes técnicas referentes a sua producdo, classificacdao, tramitacao, uso,
avaliacdo e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando a
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sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente, que assegura a
racionalizacao e a eficiéncia dos arquivos.

Art. 52 - Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de principios,
diretrizes e programas elaborados e executados pela Administracdo Publica Municipal
de forma a garantir a gestdo, a preservacao e o acesso aos documentos publicos
municipais, bem como a protecao especial a arquivos privados, considerados de
interesse publico e social para o municipio de Dores de Guanhaes.

Capitulo II
Do arquivo publico municipal

Art. 6° - Fica criado o Arquivo Publico Municipal de Dores de Guanhaes, subordinado
diretamente a Secretaria Municipal de Administracao, Planejamento e Coordenacao,
competindo ao(s) servidor(es) do referido departamento:

I. Formular a politica municipal de arquivos e exercer orientacdo normativa, visando a
gestao documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo, qualquer que
seja o suporte da informagao ou a sua natureza;

II. Implementar, acompanhar e supervisionar a gestao de documentos arquivisticos
produzidos, recebidos e acumulados pela administracdo publica municipal;

III. Promover a organizagao, a preservagao € 0 acesso aos documentos de valor
permanente ou histdrico recolhidos dos diversos 6rgaos da administracao municipal;

IV. Elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de administracao dos
documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o Modelo de Requisitos
para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-arq Brasil),
aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos (conarq).

V. Criar e implementar Plano de Classificacao e Tabela de Temporalidade e Destinagao de
Documentos da administracdo publica municipal, assim como orientar os trabalhos de
classificacao dos documentos.

VI. Autorizar a eliminagdo dos documentos publicos municipais desprovidos de valor
permanente, na condi¢do de instituicdo arquivistica publica municipal, de acordo com
a determinacao prevista no art. 9° da Lei Federal n© 8.159, de 1991;

VII. Acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou histérico para o
Arquivo Publico Municipal de Dores de Guanhaes, procedendo ao registro de sua

entrada no referido 6rgao e ao encaminhamento de copia desse registro as unidades
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competentes, além de assegurar sua preservagao e acesso;

VIII. Promover e incentivar a cooperacao entre os 6rgaos da Administracdo Publica
Municipal, com vistas a integracao e articulacao das atividades arquivisticas;

IX. Promover a difusao de informacdes sobre o Arquivo Publico Municipal de Dores de
Guanhdes, bem como garantir o acesso aos documentos publicos municipais,
observadas as restricoes previstas em lei;

X. Realizar projetos de acao educativa e cultural, com o objetivo de divulgar e preservar
o patriménio documental sobre a histéria do municipio;

XI. Expedir certidoes dos documentos sob sua custddia.

Capitulo III
Dos documentos publicos municipais

Art. 7° - S3o arquivos publicos municipais os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos, por 6rgdos e entidades publicos de ambito municipal, em decorréncia de
suas fungdes administrativas.

Paragrafo (nico. S3o também publicos os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou funcdo; por
pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de direito
privado, desenvolvam atividades publicas, por forca de lei; pelas empresas publicas,
sociedades de economia mista, fundagdes privadas instituidas por entes politicos e
territoriais e pelas concessiondrias e permissionarias de servigos publicos referentes a
atos praticados no exercicio das fungdes delegadas pelo Poder Publico Municipal.

Art. 8° - As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no paragrafo Gnico do art. 7°
compete a responsabilidade pela preservagao adequada dos documentos produzidos e
recebidos no exercicio de atividades publicas.

Art. 9° - A cessacao de atividades de instituicdes publicas e de carater publico implica o
recolhimento de seus documentos ao Arquivo Publico Municipal ou sua transferéncia a
instituicao sucessora.

Art. 10 - Os documentos publicos municipais sao identificados como correntes,
intermediarios e permanentes.

§ 19, Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentagao, constituem objeto de consultas frequentes.
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§ 29, Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso
corrente nos orgaos produtores, por razoes de interesse administrativo, aguardam sua
eliminacao ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 39. Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histdrico,
probatorio e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

Art. 11 - A eliminacao de documentos produzidos e recebidos pela administracdo publica
municipal s6 devera ocorrer se prevista na tabela de temporalidade e destinacao de
documentos da instituicdo mediante autorizacdao do Arquivo Publico Municipal de Dores de
Guanhaes, conforme determina o art. 9° da Lei Federal de Arquivos n°.8159, de 1991, e de
acordo com a resolucao n°7, de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), que
dispde sobre os procedimentos para a eliminacdo de documentos no ambito dos drgaos e
entidades integrantes do Poder Publico.

Art. 12 - Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis, de
acordo com o artigo 10 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e ficara sujeito a
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagao em vigor, aquele
que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como
de interesse publico e social, de acordo com o artigo 25 da mesma lei.

Capitulo IV
Da gestdao de documentos da Administracao Publica Municipal
Secao I
Da Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos

Art. 13 - Cada departamento da Administracdo Publica Municipal terd um
representante no qual constituira a Comissao Permanente de Avaliacdo de
Documentos (CPAD), que tera a responsabilidade de realizar junto com o Arquivista o
processo de analise dos documentos produzidos e acumulados no seu ambito de
atuacao, com vistas a estabelecer prazos para sua guarda nas fases corrente e
intermediaria e sua destinacao final, ou seja, eliminagao ou recolhimento para guarda
permanente, 0s quais deverao integrar a Tabela de Temporalidade e Destinacao de
Documentos desse orgao.

§ 1° - A CPAD é um grupo permanente e multidisciplinar instituido no dérgao da
Administracdo Publica Municipal, responsavel pela elaboracao e aplicacdao do Plano de
Classificacao e da Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos.
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Art. 14 - S3o atribuicdes da CPAD:

I. Elaborar e atualizar Plano de Classificacao de Documentos e de Tabela de
Temporalidade e Destinacao de Documentos, bem como, propor critérios para orientar
a selecdo de amostragens dos documentos destinados a eliminacao;

II. Orientar quanto a aplicacdo do plano de classificagdo e da Tabela de
Temporalidades e Destinacao de Documentos.

Art. 15 - Os trabalhos a que se referem o artigo 14 desta lei nao serao remunerados
e serao prestados sem prejuizo das atribuicdes prdprias dos cargos ou fungdes e
considerados como de servico publico relevante.

Art. 16 — Cabera ao Arquivo Publico Municipal de Dores de Guanhaes, o reexame, a
qualquer tempo da tabela de temporalidade e destinacao de documentos.
Secao II

Da entrada de documentos de valor permanente no Arquivo Publico
Municipal de Dores de Guanhaes

Art. 16 - Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo Publico
Municipal, deverao estar classificados, avaliados, organizados, higienizados, acondicionados
e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificagao e controle.

§ 19 - Os drgaos e entidades detentores dos documentos a serem recolhidos poderdo
solicitar orientacao técnica ao Arquivo Publico Municipal para a realizagdo das atividades
de arquivamento dos documentos publicos.

8§ 20 - As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e transporte dos
documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico Municipal serdo custeadas pelos
orgaos e entidades produtoras e/ou detentoras dos arquivos.

Capitulo V
Dos arquivos privados de interesse publico e social

Art. 17 - Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas atividades.
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Art. 18 - Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser declarados
de interesse publico e social, por decreto municipal, desde que contenham conjuntos de
documentos relevantes para a historia, a cultura e o desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico do municipio de Dores de Guanhaes.

§ 1°.A declaracao de interesse publico e social de arquivos privados sera precedida de
parecer instruido com avaliacdo técnica realizada por Comissao Especial integrada por
especialistas, constituida pelo Arquivo Publico Municipal de Dores de Guanhaes.

§ 29. O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
identificados como de interesse publico e social devera ser franqueado ao publico
mediante autorizacdo de seu proprietario ou possuidor.

§ 39.0s arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos publicos municipais
ficam classificados como de interesse publico e social.

§ 49°. A declaracao de interesse publico e social de que trata este artigo ndao implica a
transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo Publico Municipal, nem
exclui a responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e preservagao do
acervo.

§ 59. Os arquivos privados declarados como de interesse publico e social poderao ser
doados ao Arquivo Publico Municipal ou nele depositados, a titulo revogavel.

Art. 19. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse
publico e social poderao receber assisténcia técnica do Arquivo Publico Municipal, ou de
outras instituicdes arquivisticas, mediante convénio, objetivando o apoio para o
desenvolvimento de atividades relacionadas a organizacdo, preservagao e divulgacao do
acervo.

Art. 20 - Aalienacgdo de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve
ser precedida de notificagdo ao municipio, titular do direito de preferéncia, para que,
no prazo maximo de sessenta dias, manifeste interesse na sua aquisigao.

Capitulo VI
Disposicoes finais e transitorias

Art. 21 - O Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar a estrutura e o
quadro funcional do Arquivo Publico Municipal.
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Art. 22 - O Arquivo Publico Municipal tera quadro proprio de servidores admitidos de
acordo com os dispositivos legais em vigor.

Art. 23 - E proibida toda e qualquer eliminacao de documentos produzidos, recebidos
ou acumulados pela Administragdo Publica Municipal, no exercicio de suas funcoes e
atividades, sem a autorizagdo prévia do Arquivo Publico Municipal de Dores de
Guanhaes.

Art. 24 - Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma do
art. 25 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e da secao 1V, do capitulo V, da lei n® 9.605,
de 12 de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em parte,
documento de valor permanente ou considerado, pelo Poder Publico, como de
interesse publico e social.

Art. 25 - As disposicOes desta lei aplicam-se as autarquias, fundacOes instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista,
entidades privadas encarregadas da gestao de servigos publicos.

Art. 26 — Fica a Secretaria Municipal de Administracao Planejamento e Coordenagao
autorizada a regulamentar a presente lei no que lhe for omisso.

Art. 27 - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacao.

Dores de Guanhaes/MG, 22 de abril de 2019.

Joao Eber Barreto Noman
Prefeito

Publicada em 23/04/2019
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